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2.操作说明
操作入口：
CargoWare 基础资料-导入模版方案
CargoWare 系统维护-对账规则引擎
CargoWare 对账新版
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2.1 导入模版方案

2.1.1 通过基本资料进入【导入模版方案】模块。

2.1.2 通过此模块设置导入表格的方案。进入列表页，查看已维护的导入方案。

2.1.3 点击【新增】，设置 Excel 和 CargoWare 字段的对应关系。当关系维护后，
在自动对账时导入的表格内容将根据已设置的关系导入。
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2.1.4 进入【新建导入模版方案】弹窗，维护方案名称、方案描述以及导入表
格设置。
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2.1.5 导入表格设置中维护起始行、内部表格名称、Excel 单元格名称和 Excel
列号。

2.1.6 点击【添加】按钮后，可以新增一条表格配置关系。
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2.1.7 点击【确定】后全部内容填写完成后，可点击【确认】按钮保存。保存
后在后续操作过程中调用。

2.2 对账规则引擎

2.2.1 通过系统维护进入【对账规则引擎】模块。

2.2.2 通过此模版进行对账规则的设置。对账规则区域为已维护的对账规则。
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2.2.3 选中对账规则，右侧显示的为每个对账规则设置的对应的匹配字段和对
比字段。
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2.2.4 点击【新增】增加对账规则，填写对账规则名称，并选择可使用此对账
规则的分公司。

2.2.5 填写完成后，点击【保存】。勾选此条对账规则点击【编辑】，维护匹
配字段和对比字段。
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2.2.6 填写完成后，点击【保存】。勾选此条对账规则点击【编辑】，维护匹
配字段和对比字段。

2.2.7 分别点击匹配字段和对比字段的【新增】按钮维护信息。维护完成后点
击【保存】按钮。
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2.2.8 所有信息维护文成后，点击左上角的【保存】按钮，保存此对账规则。

2.3 结算-对账新版

2.3.1 自动对账

2.3.1.1 进入结算-对账新版模版，使用自动对账功能。
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注：自动对账需要预先选择结算单位，并且仅支持确认状态为未确认的费用进行
自动对账。操作前请预先选择结算单位查询费用后，点击【自动对账】按钮。

2.3.1.2 选择【导入模版方案】后导入供应商表格。

（截图为Mac 系统，Windows 系统可能会有差异）
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2.3.1.3 点击【开始对账】，勾选对账规则，并填写对比顺序（数字）。

2.3.1.4 点击【确定】后，系统将根据选择的对账规则进行对账。对账完成后会有
对应提示，以及每条费用有对账结果显示。
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2.3.1.5 可通过下方的选项分别查看不同对账结果的费用

2.3.1.6 对于对账不一致费用，勾选左右 2边的费用，确保左侧表格的金额合计=
右侧表格的对账金额的合计，点击鼠标右键，使用【手工对账】功能手动对账。
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2.3.1.7 已手工对账成功的费用，可通过鼠标右键的【取消全部手动对账】按钮进
行数据还原。

2.3.1.8 对账完成后，可通过鼠标右键导出不同对账结果的文件。

2.3.1.9 对账完成后点击【保存】系统自动把自动对账一致和手工对账一致的费用
的确认状态改为已确认，同时会保存本条记录至【自动对账历史】页签内。
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2.3.2 自动对账历史

2.3.2.1 切换至自动对账历史页签。

2.3.2.2 单击一条记录可查看对账详情页面。导入文件显示列【查看文件】可下
载查看源文件，日志文件显示列【查看文件】可下载参与对账的费用明细。
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