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1.操作说明
具体入口：海运出口——海运订舱极速版——预配信息页签

1.1 预配信息页签

预配舱单的数据准备分三部分：舱单基本信息、客户发运信息、货物信息。将内容逐一填
写完整。舱单基本信息会由【基本】与【订舱】页签同步，具体字段详见附录内容，此处
有智能校验，包含船代、船公司、货物类型、港口、国家代码、运输条款、包装单位。
客户发运信息和货物信息由直客提供标准 Excel 格式件或者填写链接来完成。

a. 提供标准 Excel 格式，点击【下载模板】下载标准 Excel 格式，填写完成后点【Excel
导入】按钮导入信息。
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b. 点击【复制链接（本票）】将链接发给直客，当直客完成相关信息后，系统内将根据直
客填写信息带入。
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选择以上任意一种方式完成预配舱单所有的信息准备。

1.2 预配舱单发送

以上信息填写完成后，点击【预配舱单-原始/更正/删除-API】按钮
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选择海管家发送预配舱单通道发送预配舱单。

1.3 舱单日志

点击【舱单日志】查看当前操作人、时间、内容记录。
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1.4 回执日志

点击【回执日志】查看舱单回执信息。
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1.5 舱单问题沟通

当使用此功能时，可通过页面的 QQ 图标沟通预配舱单问题。
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1.6 舱单发送回执提醒

发送舱单后回执信息通过 提醒，点击系统右上角 ，可查看系统提醒。

2.注意事项

1. 预配信息页签舱单基本信息由其他页签内容带入，只带入一次，可以修改。

2. 目前仅支持海运出口预配舱单的发送。

3. 使用此功能请提前在基础资料内维护完成附件清单中支持的船代、船公司、付款方
式、港口、国家代码、货物类型、提单类型，运输条款，包装单位的信息。
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4. 对于发送的舱单信息相关问题可通过预配信息页签的 QQ 图标与海管家客服沟通。
对于系统问题可点击页面左上角联系在线客服沟通。

附录
以下内容针对（图一）填写字段进行补充说明。

1. 舱单基本信息
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字段 同步数据位置 备注

1
主提单
号

订舱页签的 MB/L NO

1、在第一次编辑时，由其他页签内容带入，可自
行修改

2、1-13 选择海管家发送舱单时必填（发送 API
时需校验）
3、当选择宁波电子口岸发送舱单时，1-15 必填

2 船名 订舱页签的船名

3 航次 订舱页签的航次

4 船公司 基本页签的船公司

5 船代 基本页签的船代

6 起运港 基本页签的起运港

7 卸货港 基本页签的卸货港

8 目的港 基本页签的目的港

9
货物类
型

基本页签的货物类型

10
运输条
款

基本页签的主单运输
条款

11
运费条
款

基本页签的主单运费
条款

12
提单方
式

MBL 页签的提单方式

13
付款地
点

基本页签的主单付款
地点

14
提单份
数

MBL 页签的提单份数

15
开航日
期

基本页签开航日期

16
签发地
点

MBL 页签签发地点

17
签发日
期

MBL 页签签发日期
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2.收发通信息

字段 选择范围 备注

1
发货人/收货人/通知人

企业名称名称

编辑状态下，可选
择已维护的收发通
信息。
信息来源是基础资
料-收发通地址模
块。

1、必填项
2、可通过【Excel
导入】功能导入。

2
发货人/收货人/通知人

详细地址

3
发货人/收货人/通知人

国家代码

4
发货人/收货人/通知人

联系电话

3.货物信息
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字段 备注

1 货物信息关单号

1、点击装箱按钮自
动把装箱信息内容
带到当前货物信息
list 中

2、点击编辑可以修
改箱子信息

3、1-11 必填

4、当货物类型为危
险品时，12-13 为
必填项
5、可通过【Excel
导入】功能导入。

2 货物信息的箱号

3 货物信息的封号

4 货物信息的箱型

5

货物信息的货主箱

（货主箱字段，根据基
本页签对应箱型箱种带
入，允许修改。）

6 货物信息的英文品名

7 货物信息的件数

8 货物信息的毛重

9 货物信息的体积

10 货物信息的包装

11 货物信息的唛头

12 货物信息的 UNCode

13 货物信息的危险品等级
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